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FICHE DE POSTE 
CARAÏBES MELONNIERS 

CM23-OSE001 

 

 

Opérateur de saisie export (H/F) 

 

Etablissement : CARAIBES MELONNIERS  Domaine : Service des exports 

Emploi de référence : Opérateur de saisie 

 

RATTACHEMENT 
 

Lien hiérarchique :  

Victor NANNETTE – Président Caraïbes Melonniers 

Charles LECLERE – Directeur Caraïbes Melonniers 

Lien fonctionnel : Responsable des conducteurs SPL -

Responsable de la station conditionnement - Directrice 

des sites de conditionnement 

 

Contrat : 151.67h/mois 

Horaires :  Horaires variables en fonction de la saison, 6 

jours par semaine 

Le jour de repos est un jour de semaine, fixé avec la 

responsable de station de conditionnement 

Condition de travail : Travaux réalisés en chambre froide 

 

 

Missions principales  
 Saisir tous les cubes de palettes sur un logiciel 

 Affecter les cubes sur un vol préalablement créée en machine et les disposer sur des palettes avions 

 Vérifier les données saisies 

 Réaliser les factures de bordereau d’expédition ainsi que les certificats de sûreté 

 Editer les factures et les documents de compagnies aériennes et également des transitaires 

 Mettre à jour les tableaux de suivi 

 

 

 

Missions annexes  
 Aider à la préparation des commandes 

 Entretenir son poste de travail 

 

Compétences principales  

Savoirs 

 
 Connaître les gestes et postures 

liées au poste de travail 
 Respecter normes de sûreté 

aéroportuaire 
 

Savoir-faire 

 
 Bonnes connaissances du 

logiciel Microsoft office : 

niveau intermédiaire sur Excel 

 Bonne condition physique : 

résistance au froid 

 Bonne capacité d’analyse 

 

Savoir – être 

 
 Rigueur, 

 Organisation, 

 Polyvalence, 

 Autonomie, 

 Disponibilité, 

 Ponctualité, 

 Capacité à prendre des 

initiatives, 

 Capacité à travailler en équipe, 

 Ponctualité,  

 Ecoute. 
 

Salaire   

 Taux horaire à partir de 11,52 €  
 

*Poste ouvert aux personnes en situation de handicap. 


