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FICHE DE POSTE 
CARAÏBES MELONNIERS 

CM23-ADL001 

 

 

Assistant de distribution logistique (H/F) 

 

Etablissement : CARAIBES MELONNIERS  Domaine : Producteur 

Emploi de référence : Assistant logistique 

 

RATTACHEMENT 
 

Lien hiérarchique :  

Victor NANNETTE – Président Caraïbes Melonniers 

Charles LECLERE – Directeur Caraïbes Melonniers 

Lien fonctionnel : Responsable de la station 

conditionnement – Responsable logistique et 

commerciale – Technicienne agricole 

 

Contrat : 151.67h/mois 

Horaires :  Horaires variables en fonction de la saison, 6 

jours par semaine 

Le jour de repos est un jour de semaine, fixé avec la 

responsable de station de conditionnement 
 

 

Missions principales  
 

 Facturer et encaisser les clients 

 Gérer et préparer les commandes  

 Charger les marchandises à quai 

 Aider à la gestion de la logistique vers les centres de distributions  

 Assurer à la transmission des données comptables (BL, Factures, …) au metteur en marché afin de suivre la 
traçabilité de nos produits 

 Relancer les clients 

 

Missions annexes  
 Entretenir les locaux  

 Entretenir son poste de travail 

 

Compétences principales  

Savoirs 

 
 Connaître les règles en 

matière de préparation des 

commandes 
 Maîtrise de l’outils 

informatique (Kheris, 

comptabilité, bureautique) 

 Conduite de transpalettes 

électriques R489   

 

Savoir-faire 

 
 Connaître le cahier des 

charges interne 

 

Savoir – être 

 
 Ponctualité,  

 Polyvalence, 

 Autonomie, 

 Disponibilité, 

 Ponctualité, 

 Gestion du temps et des 

priorités 

 Aisance relationnelle, bonne 

communication orale et écrite 

 Capacité à travailler en équipe, 

 Rigueur, 

 Ecoute. 
 

Salaire   

 Taux horaire à partir de 11,52 €  
 

*Poste ouvert aux personnes en situation de handicap. 

 


